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[bookmark: _Toc36644961]1.登录
[bookmark: _Toc36644962]1.1用户登录
功能说明：
验证登录系统。
操作流程：
输入 url或者根据学校给出的链接，进入研究生管理信息系统登陆界面。输入学生账号，密码以及验证码，点击登录按钮，进行登录操作。验证成功即可进入管理系统进行相关信息维护操作。
[bookmark: _Toc36644963]2.首页
[bookmark: _Toc36644964]2.1首页功能
功能说明：
查询浏览基础信息。
操作流程：
进入首页，查看各种信息。
[bookmark: _Toc36644965]3.答辩申请管理
[bookmark: _Toc36644966]3.1论文评阅人填写
功能说明：
   【论文评阅人填写】用于对论文评阅人填写。
业务流程：
    答辩秘书维护论文评阅人信息，学生填写书面回复内容。
操作流程：
   （1）选择毕业与学位下面的论文评阅人菜单填写。
   （2）可以打印评阅书和书面回复。
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[bookmark: _Toc36644967]3.2毕业答辩资格申请表
功能说明：
   【毕业答辩资格申请表】用于学生填写毕业答辩申请表。
业务流程：
    学生填写毕业答辩申请表信息。
操作流程：
   （1）选择毕业与学位下面的毕业答辩申请表菜单填写，填写完后点击【保存】按钮，确保信息无误后点击【提交】按钮，待导师，学院审核。
   （2）点击【word打印】按钮可以打印毕业答辩申请表。
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备注： 
[bookmark: _Toc36644968]3.3学生答辩申请
功能说明：
   【学生答辩申请】用于学生填写答辩申请信息。
业务流程：
    学生填写答辩申请信息，提交后待学院审核。
操作流程：
   （1）选择毕业与学位下面的学生答辩申请菜单填写，填写答辩申请必须满足答辩申请条件，可以在页面最下面查询答辩申请条件是否全部满足，填写完后点击【保存】按钮，确保信息无误后点击【提交】按钮，待学院审核。
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[bookmark: _Toc36644969]3.4学生答辩秘书维护
功能说明：
   【学生答辩秘书维护】用于对学生答辩秘书的安排。
业务流程：
    学生登录系统维护答辩秘书
操作流程：
   （1）选择毕业与学位->学生答辩秘书维护菜单。
   （2）点击【编辑】按钮弹出教师信息，点击【选择】按钮进行答辩秘书安排。
   （3）点击【删除】按钮删除答辩秘书，安排成功后，被安排的教师自动变成答辩秘书。
[image: C:\Users\Admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\642139809\QQ\WinTemp\RichOle\NRSKFBE7PW4L(2GITTRKEKN.png]
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备注：已经分组的学生不可以修改答辩秘书


[bookmark: _Toc36644970]3.5优秀论文申请
功能说明：
   【优秀论文申请】用于申请优秀论文信息。
业务流程：
    学生填写优秀论文信息申请。
操作流程：
   （1）选择毕业与学位下面的优秀论文申请菜单填写，填写完后点击【保存】按钮，确保信息无误后点击【提交】按钮，待审核。
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备注：
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